(Modelo)

CARTA DE CONVOCAÇÃO PARA ASSEMBLÉIA PELO SÍNDICO
Ao Senhor(a) 
___________________________ (preencher o nome completo)
(Rua) _______________________ (preencher endereço completo)
Prezado Condômino: 
A presente tem por objetivo convocar seu comparecimento na ASSEMBLÉIA GERAL (ORDINÁRIA- A.G.O. ou EXTRAORDINÁRIA-A.G.E), a ser realizada no (local da reunião), no dia 00/00/0000  (xxxxx-feira), as xxxxx horas (xx:00h) em primeira convocação ou às xxxxx horas e trinta minutos (xx:30h) em segunda e última convocação, com qualquer número de presentes, no (determinar o local), a fim de deliberarem sobre a(s) seguinte(s) pauta(s):
1. Descrever primeira pauta
2. Descrever segunda pauta
3. E outras se existir (podendo ou não ser a última, a de assuntos gerais)

 
                   Em impossibilitado de comparecer, poderá fazer-se representar por procurador devidamente qualificado na forma da convenção e da lei.
                    Na oportunidade, vale lembrar ao Sr(a). Condômino, que só terão direito a voto os que estiverem em dia com suas obrigações condominiais e que, os inquilinos poderão votar, exclusivamente, em despesas ordinárias.
Cordiais saudações,

                    
Cidade - SP, __ de _____________ de 2xxx.
 
________________________________________ 

assinatura do Síndico ou seu preposto autorizado
